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ワードやエクセルで画像を挿入することがあります。

大きさや配置をいろいろ試してみましょう。ここではワードを使います。（エクセルでも同様に）
まず、「画像の挿入」をしてみましょう
１　スタート → プログラム → Microsoft Word（ワード）の画面を開く。
    　または、デスクトップのワードのアイコンをクリック。
２　カーソルの位置を確認しておく。（カーソルの点滅している箇所に画像が挿入される。）
３　Vistaの場合：「挿入」タブ→「図」をクリック→「図の挿入」のウィンドウが開いたら、
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保存場所を開き、保存してある画像を選ぶ
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→「挿入」をクリック




　WindowsXPの場合：「挿入」をクリック→「図」→「ファイルから」をクリック
「図の挿入」のウィンドウが開いたら、保存場所を開き、

保存してある画像を選ぶ→「挿入」をクリック

４　カーソルの位置に画像が
挿入されました。
このままだと、画像の位置を自由に動かすことが出来ません。次のようにやってみましょう。

５　Vistaの場合：「図ツール」を選択

　　　→「書式」タブ

→「文字列の折り返し」をクリック

→「前面」をクリック

WindowsXPの場合：
画像の上で右クリック→小さいメニューが開く

→「図の書式設定」をクリック
「図の書式設定」のウインドウが開いたら、

「レイアウト」タブ
→「前面」をクリック
→「OK」をクリック

６　画像の位置を自由に動かすことが出来るようになりました。

ドラッグで（左クリックを押さえたままマウスを動かす）画像の位置を動かしてみましょう。
７　画像の大きさを変える。
　　・四隅に「○」のハンドルがある。

　　　カーソルを当てると斜め方向の矢印に変わる。

ドラッグして動かした方向に拡大、または縮小する。（縦横の比率が変わらない。）

　　・辺の中央に「□」のハンドルがある。（XPは「○」）
　　　カーソルを当てると縦方向の矢印、または横方向の矢印に変わる。

ドラッグして動かすと、縦または横方向に、拡大または縮小する。
（縦横の比率が変わってしまうので、写真の場合は気をつけて。）
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画像とは…


デジカメで撮った写真や、イラスト等のこと








