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中央揃えとは、文章や文字などを中央に配置すること。
ワードなら文字や文章がページの中央に、エクセルの表の
中なら[image: image5.png]it
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セルの中央に配置されます。

テキストボックスや図形や画像なども中央に配置されます。

【ワードの場合】
文字の中央揃え
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画像（イラスト）の中央揃え

テキストボックスの中央揃え

文字の中央揃え

　中央揃えにしたい部分（文字など）にカーソルをあててクリックしておく。
　「ホーム」→「中央揃え」をクリック。カーソルがチカチカしている行の文字が中央に寄る。




WindowsXPの場合
メニューバー

の下のツールバー
で「中央揃え」を

クリック。

画像（イラスト）の中央揃え
画像をクリックして画像のまわりにハンドル（●や■のマーク）が
現れている状態にする。（「文字列の折り返し」は「行内」以外に！）
図ツール→書式→配置→「左右中央揃え」をクリック。
WindowsXPの場合
画像の上で右クリック→図の書式設定→レイアウト
→「中央揃え」→ＯＫをクリック。
※「折り返しの種類と配置」は「行内」以外を選んでおく。
テキストボックスの中央揃え　
対象のテキストボッ
クスをクリックして
ハンドルを出しておく。
その後は同様に。
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数行にわたるときは、ドラッグして範囲を選択しておく


「ホーム」→「中央揃え」をクリック。








